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Voorwoord 
 
Vanaf 1 maart 2024 is het voor heel wat zorgverleners en -organisaties verplicht om tarieven te afficheren. 
Het RIZIV voorziet hiervoor modelaffiches. Maar deze invullen & vooral up-to-date houden is een tijdrovende 
klus. Zeker voor ziekenhuizen of praktijken met meerdere wachtruimtes en meerdere zorgverleners. Met 
onze automatische affiche-tool is dit echter in enkele klikken gebeurd. 
Deze affichage-tool combineert data van twee van onze Besco modules. De eCoNoDat module voor de 
informatie omtrent de nomenclatuur. En de Care module voor de nodige info omtrent de zorgverstrekkers en 
zorginstellingen. 
 

 

Voor de ziekenhuizen, mutualiteiten, verzekeringsmaatschappijen en softwarebedrijven is eCoNoDat® een 
onmisbare schakel voor de volledige informatie en optimale interpretatie van de ingewikkelde en steeds 
wijzigende wetgeving. Geen tijdrovend speurwerk meer in alle soorten papieren dossiers, maar handige 
opzoek- en filtermogelijkheden die ervoor zorgen dat alle gebruikers binnen enkele seconden de meest 
uiteenlopende nomenclatuur gerelateerde informatie op hun scherm of via rapporten beschikbaar hebben. 
 

 
De module Care geeft de informatie weer i.v.m. de zorgverstrekkers en instellingen, hetgeen belangrijk is 
voor een correcte tarificatie. Naast de huidige situatie is een historiek van de voorbije jaren beschikbaar voor 
controle of (her-)facturatie. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

1 Login 
U krijgt toegang tot onze Affichage tool via de door u ontvangen login. Deze gegevens kunt u invullen op de 

loginpage. 

 

 
 

2 Overzicht 
 

Overzicht Via het Besco logo kan steeds teruggekeerd worden naar het Home scherm: 

 

 
  

Menu overzicht Bovenaan de pagina kan je 2 verschillende keuzescherm terugvinden. Overzicht en 

Supplementen. 

  

Taal De affichagetool is beschikbaar beschikbaar in het Nederlands en het Frans. Druk op 

de gewenste taal om van taal te wisselen. Uw voorkeur wordt onthouden voor de 

volgende keer wanneer u zich aanmeldt. 

  

Support 

 

Via het envelopje kunt u Besco contacteren op het algemene e-mailadres: 

info@besco.be. Uw vragen en/of suggesties worden intern doorgestuurd naar de 

betreffende medewerker en worden zo snel als mogelijk behandeld. 

  

http://wsapp02.besco.be/affichage/Login.aspx
mailto:info@besco.be


   

 

Melding 

gewijzigde 

bedragen 

 

Wanneer je op het melding icoon klikt zal een pop-up verschijnen met de data van de 
gewijzigde prijslijsten 
Wanneer een prijslijstwijziging gebeurd is na het afprinten of zichtbaar maken van een 
affiche binnen de organisatie, moet deze opnieuw worden aangemaakt aangezien 
deze niet meer geldig zijn. 
De eerder doorgegeven contactpersonen zullen een email ontvangen met de melding 

van de prijslijstaanpassing(en). 

  

Ingelogd account 

en uitloggen 

Wanneer u rechtsbovenaan kijkt, kunt u de naam van uw ingelogde account 

terugvinden. Daarnaast staat de afbeelding van een mannetje. Wanneer u hier op klikt 

heeft u de mogelijkheid om uit te loggen.  

 
  

  

Zorgverleners 

 

 
 

 

 

In de lijst met zorgverleners wordt per zorgverlener enkele kolommen met informatie 

meegegeven: 

1. Voornaam 

2. Naam 

3. Rizivnummer 

4. KBO-nummer 

5. Beroep 

6. Conventionering: status van conventionering 

7. Laatste afdruk: de laatste affiche waar deze zorgverlener op getoond wordt. 

8. Campus: de campus waar deze zorgverlener actief is. Dit kunnen er één of 

meerdere zijn. Default betekent dat de zorgverlener gekoppeld is aan de 

standaard campus. Wanneer u op de zorgverlener klikt zal in de 

detailweergave onderaan verduidelijkt worden welke deze default-campus is. 

9. Geldig: als hier een groen vinkje  staat, dan is de laatste affiche waarop 

deze zorgverlener vermeld wordt nog geldig. Als hier een Rood Kruisje  

staat, is deze laatste affiche niet meer geldig en moet deze opnieuw 

gegenereerd worden. Een afficke kan als niet geldig beschouwd worden 

wanneer de prijs van een affiche gewijzigd werd sinds het zichtbaar maken of 

wanneer de conventiestatus van een zorgverlener gewijzigd is en deze status 

niet meer correct wordt weergegeven op de afgeprintte affiche.  Als de uren 

van een gedeeltelijke geconventioneerde zorgverlener wijzigen, dient u 



   

 

hiervoor zelf de opvolging te voorzien.  Er verschijnt een oranje 

uitroepingsteken    als de affiche wordt aangemaakt tussen de datum van 

aanpassing van het tarief en de datum van inwerking treding van het tarief.  

Op de affiche zullen de nieuwe tarieven worden hernomen.  Dit wordt ook 

duidelijk weergegeve op de affiche.  

10. In de laatste kolom staat een zwart kruisje. Als je hierop klikt zal de 

zorgverlener uit de lijst worden verwijderd. Dit kunt u doen wanneer een 

zorgverlener niet meerr bij u werkzaam is. 

 

Info per 

zorgverlener 

 

Als u een zorgverlener selecteert, kunt u onder de lijst een detailweergaven van de 

zorgverlener zien.  Hier kunt u eventueel het KBO-nummer invoeren of aanpassen.  

Eveneens kunt u hier de campus selecteren en de eenheid van supplementen 

aanduiden. 

 

Het veld “campus” kan enkel gewijzigd worden voor tandartsen en kinesitherapeuten. 

Alsook het veld “B.A. Beroep”. Voor tandartsen kunt u ook het veld “Adres zetel” 

invullen (dit is het adres van de maatschappelijke zetel).  

Voor de andere beroepen wordt het gedeelte “Campus”, “B.A. Beroep” en “Adres 

zetel” onbeschikbaar gemaakt. 

 

  
De supplement-eenheid kunt u hier ook aanpassen per zorgvelener.  Dit is alleen 

mogelijk indien deze niet of gedeeltelijk geconventioneerd is. 

 

 
 

Voor de gedeeltelijk geconventioneerde zorgverleners kunt u hier ook hun conventie-

uren invullen. 



   

 

 
Nadat de wijziging gebeurd zijn, moet er op de opslaan knop geklikt worden. 

 

Eigen 

nomenclatuur 

Het is nu ook mogelijk om zelf gekozen nomenclatuur nummers te voorzien per 

zorgverlener.  

Wanneer er een zorgverlener geselecteerd wordt, zal u een knop “Eigen 

nomenclatuur” zien. Wanneer er op deze knop geklikt wordt, zal er een pop up 

verschijnen om eigen nomenclatuur toe toevoegen aan de geselecteerde zorgverlener.  

 
 

Er kan op verschillende manieren gezocht worden naar het gewenste nomenclatuur 

nummer.  

1.  Omschrijving: er kan gezocht worden op een woord, onderdeel van een 

woord of meerdere woorden Hier kan de volledige omschrijving of code 

ingeven worden of een gedeelte van deze gegevens. Men kan ook gebruik 

maken van het ‘%’ teken (vb. hart%klep) om op samengestelde woorden te 

gaan zoeken. 

2. Nomenclatuurnummer: typ een (gedeelte van een) nomenclatuurnummer in. 

Als resultaat worden alle nummers getoond die beginnen met dit nummer. 

De resultaten worden geladen in de dropdownlist:  

 
 



   

 

Ook kan er gefiltered worden op artikel om de zoekresultaten te beperken. 

De filters bevinden zich helemaal bovenaan in de pop up.  

 
Initieel is er 1 dropdownlist zichtbaar om te filteren op artikel 1. Wanneer hier een 

keuze wordt gemaakt, verschijnt er een tweede dropdownlist met opties op basis van 

de keuze van artikel 1. Opnieuw kan er in de tweede dropdownlist een artikel 

geselecteerd worden en verschijnt er na selectie een derde dropdownlist. De gegevens 

in de tweede dropdownlist zijn de subartikels van het gekozen artikel in de eerste 

dropdownlist. Op deze manier kan er gefiltered worden tot arikel 5.  

 

Waneer er 1 of meerdere artikels gekozen zijn in de filters, kan er ook op “zoek” 

geklikt worden. Alle nomenclatuurnummers van de geselecteerde artikels worden 

geladen in de resultaten dropdownlist. 

 

In de resultaten dropdownlist kan u de gewenste nomenclatuurnummers aanvinken.  

Indien de popup geopend werd, voor een zorgvelener die niet- of gedeeltelijk 

geconventioneerd is kan u ook een supplement toevoegen aan de geselecteere 

nomenclatuurnummers. 

 
 

Zoals eerder vermeldt, wordt de geselecteerde nomenclatuur nummer toegevoegd 

aan de zorgverlener waarvoor de pop up geopend werd. 

Er is ook een optie voorzien om de geselecteerde nomenclatuurnummers toe te 

voegen aan meerdere zorgverleners. 

 
Wanneer deze optie wordt aangevinkt, wordt er een dropdownlist getoond met alle 

werknemers met hetzelfde beroep als de zorgverlener waarvoor de popup geopend 



   

 

werd. Hier kunnen zorgverleners geselecteerd worden, aan deze werkenmers zullen 

de nomenclatuurnummers en eventueel supplement ook aan toegevoegd worden.  

Geselecteerde geconventioneerde werknemers zullen geen supplement toegekend 

krijgen. 

 

De zelf gekozen nomenclatuur nummers kunnen toegevoegd worden door op de knop 

“voeg toe” te klikken. 

 

Wanneer de pop up gesloten wordt, verschijnt er een nieuwe lijst met de gekozen 

nomenclatuur nummers. 

 
Ook hier kan het supplement nog gewijzigd worden. Om deze wijziging op te slaan 

moet er opnieuw op de opslaan knop geklikt worden.  

 

De zelf gekozen nomenclatuur kan ook verwijderd worden. Dit gebeurt door op het 

zwarte kruis te klikken in de lijst. Na het klikken op de knop verdwijnt de nomenclatuur 

uit de lijst, Hiervoor moet er NIET op opslaan geklikt worden. 

 

Voor de zelf gekozen nomenclatuur wordt er een nieuwe pagina toegevoegd aan de 

affiche.  

 

Selectie van 

affiche type 

 

Het is mogelijk om verschillende types van affiches te genereren. 

 

Er zijn verschillende manieren om affiches te genereren. 

1. Selectie 1 per 1: selecteer een zorgverlener en klik op de knop “Affiche” 

rechts onder de de lijst. Er zal nu een affiche gegenereerd worden voor de 

gekozen zorgverlener per campus. 

 
 

2. Selectie per beroep: kies in de lijst van beroepen een beroep en klik op de 

knop “Affiche” rechts onder de de lijst. Er kunnen nu aparte affiches worden 

gegenereerd voor alle zorgverleners die tot de groep van het gekozen beroep 

behoren.  Deze affichez zullen per campus worden aangemaakt.  

 
 

3. Groepsaffiche: kies in de lijst een beroep, vink “Groepsaffiche” aan en klik op 

de knop “Affiche”. Er zal nu een groepsaffiche worden gegenereerd en dit per 

campus. 

 



   

 

 

Affiche 

genereren 

Klik op de knop “Affiche” om de affiche te genereren. 

 

Onderstaande melding zal worden weergegeven in de rechter onderhoek. 

 
 

Hierna zal de affiche openen in een apart tabblad/venster van uw browser  

 
  



   

 

3 Supplementen 
 

Invullen van de 

supplementen 

per 

beroepscategorie 

 

Kies in de drop down lijst een beroep waarvoor u de supplementen wilt aanpassen. 

 

Vervolgens zult u een overzicht krijgen van alle relevante nomenclatuurnummers per 

beroepscategorie.  Aan deze nomenclatuurnummers zal steeds het meest recente 

tarief worden gekoppeld.  

 

Per nomenclatuurnummer vul je het eventuele supplement.  Vervolgens kunt u 

aanvinken voor welke zorgverleners dit supplement van toepassing is.  De lijst van de 

zorgverleners kunt u onderaan de pagina vinden.  Het is ook mogelijk om aan te 

duiden dat het supplement van toepassing is voor alle zorgverstrekkers van die groep.   

 

Bij het invullen van het supplement heeft u de keuze tussen een bedrag ofwel een 

bepaald percentage. 

 

Als u klaar bent, klik dan op de knop “Opslaan”. 

 
 

 
 

 

 

Bij het genereren van de affiches zal het bedrag van de supplementen automatisch 

worden ingevuld rekening houdend met de gegevens die u heeft opgeslagen. 

  



   

 

4 Mijn profiel 
 

Pagina 

 

Deze pagina bestaat uit een formulier waar er standaard profiel informatie gewijzigd 

kan worden en een tabel waar de zorgverleners beheerd kunnen worden.   

 
Profiel In het profiel formulier kan u volgende gegevens aanpassen: display naam, email, 

wachtwoord en een logo.  

De display naam is de naam die zichtbaar is op de affiche en is niet gelijk aan de naam 

waarmee er ingelogd kan worden. 

 

Het veld voor de display naam en email mogen niet leeg zijn. Wanneer dit toch leeg is 

wordt er een waarschuwing getoond. 

 
 

Het wachtwoord moet aan enkele vereisten voldoen. De vereisten zijn:  

• minimum 8 karakters 

• 1 kleine letter 

• 1 hoofdletter 

• 1 nummer 

• 1 speciaal karakter 

Wanneer er niet aan deze vereisten voldoet wordt er ook een waarschuwing getoond. 

 

Deze vereisten zijn ook zichtbaar wanneer er met de muis over het vraagteken 

gehovered wordt. 

 
Het wachtwoord kan ook zichtbaar gemaakt worden door op het oog icoon te klikken: 

 
 

 

 

 



   

 

Logo Er kan ook een logo geupload worden. Dit logo wordt rechtsboven op de affiches van 

de eigen nomenclatuur getoond.  Enkel .jpg, .jpeg en .png bestanden van maximum 

4mb worden ondersteund. Wanneer een geldig logo geupload wordt, wordt het 

rechts van het formulier getoond. 

 

Indien het niet voldoet aan de vereisten zal er opnieuw een waarschuwing getoond 

worden. 

Het logo kan ook terug verwijderd worden door op het zwarte kruis te klikken rechts 

van het logo. 

 

De wijzigingen in het profiel formulier zijn pas definitief nadat er op opslaan wordt 

geklikt. Er wordt ook een melding getoond rechts van de opslaan klop, zodat het 

duidelijk is dat de wijzigingen zijn opgeslagen. 

 
 

Beheer 

werknemers 

Onderaan op de pagina wordt er een lijst met zorgverleners getoond met volgende 

informatie: 

1. Voornaam 

2. Naam 

3. Rizivnummer 

4. Beroep 

5. Conventionering: status van conventionering 

6. Campus: de campus waar deze zorgverlener actief is. Dit kunnen er één of 

meerdere zijn. Default betekent dat de zorgverlener gekoppeld is aan de 

standaard campus. 

7. Gebruik conventietarief: Geeft aan of een niet- of gedeeltelijke 

geconventioneerde  zorgverlener toch aan conventie tarief werkt.  

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

Verwijder 

Werknemers 

In deze lijst kunnen er ook snel meerdere zorgverleners verwijderd worden. Helemaal 

links in de lijst zijn er aanvinkvakjes. Hiermee kunnen er meerdere zorgverleners 

gelijktijdig geselecteerd worden.   

 

Om de zorgverleners te verwijderen kan er op de “Verwijder” knop rechtsboven de 

lijst geklikt worden. Wanneer u hier klikt, komt er een pop up met de vraag of u zeker 

bent om het geselecteerde aantal werknemers te verwijderen.  

 

Wanneer u op bevestig klikt, worden deze definitief uit de lijst verwijderd. 

  
Importeer 

werknemers 

De mogelijkheid om zorgverleners te importeren is ook verplaatst van de overzichts 

pagina naar de profiel pagina. 

 

Wanneer uw organisatie start met het gebruik van de Affichage-tool, heeft u normaal 

gezien al een hele lijst doorgegeven van de bij u werkende zorgverleners.  Het is ook 

mogelijk om nieuwe zorgverleners te importeren. Hiervoor kunt u klikken om de knop 

“Importeren”. Er zal een pop-up verschijnen.  

 
 

Zoals beschreven staat in de pop-up kunt u hier 1 of meerdere zorgverstrekkers 

importeren. U kunt dit zelf invullen of de lijst importeren vanuit een programma zoals 

kladblok. Eén rizivnummer per lijn (dit mag het nummer van 12 cijfers zijn met 

kwalificatie, de riziv-nummers worden automatisch eruit gehaald en in de lijst gezet). 

Als het riziv-nummer gevonden werd in ons systeem, zal deze geimporteerd worden 

en zal deze in de lijst met zorgverleners zichtbaar worden. 

 
 

 

 



   

 

Conventietarief Helemaal links in de lijst is er de kolom “Gebruik ConventieTarief”. Deze kolom bevat 

aanvink vakjes. De vakjes kunnen alleen aangevinkt worden voor zorgverleners die 

niet- of gedeeltelijk geconventioneerd zijn.  

 

Wanneer het vakje is aangevinkt wil dit zeggen dat de niet-of gedeeltelijk 

geconventioneerde zorgverlener werkt aan conventietarief en dus geen supplement 

aanrekend. De zorgverlener zal op de groepsaffiches getoond worden bij de 

geconventioneerde zorgverleners in plaats van bij de niet geconventioneerde 

zorgverleners. 

 

  



   

 

 

5 Affiches 
 

Wat wordt 

vermeld op de 

affiches? 

 

• Het conventiestatuut; 

• Per meest gangbare vergoedbare verstrekking: de verplichte  

verzekeringstegemoetkoming, het persoonlijk aandeel en het maximaal 

supplement; 

• Voor zorgverleners werkend in medische huizen: de kostprijs van de zorg die 

in het kader van de forfaitaire betaling wordt verleend. 

 

 

Waar moet de 

affiche zichtbaar 

zijn? 

De affiche(s) met tarieven moeten op een zichtbare plaats worden geplaatst: 

• In de praktijk (bijvoorbeeld in de wachtkamer); 

• In ziekenhuizen, waar de zorgverlener op ambulante basis en voor eigen 

rekening werkt (bv. in het kabinet); 

• Via online kanalen, als de zorgverlener er heeft (bijvoorbeeld website). 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

BesCo bv info@besco.be 
Aardbruggenstraat 81 econodat@besco.be 
3570 Alken www.besco.be 
011 48 53 10  

 

mailto:info@besco.be
mailto:econodat@besco.be
http://www.besco.be/


 

 
 


